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验收方案及工作要求填写说明
一、采购项目概况
1、采购人、中标供应商
2、采购项目名称、包号、项目主要内容
3、项目实施时间(包括合同签订时间、履约期限、项目完成时间等)
二、成立验收小组及成员情况
三、验收 时间（预计）、验收地点
四、验收内容：包括该项目采购的内容（如货物数量、规格型号是否一致、合格证、技术资料、售后服务及质量保障措施、安装调试、人员培训措施及实施情况、使用运行情况、合同履行情况等）
五、验收程序：（指对实施验收准备、正式实施验收过程及出具验收报告进行详细描述）
1、听取采购人、供应商对项目实施的情况汇报；
2、现场察看和听取使用人使用情况汇报
3、察看运行、安全、技术保障等情况
4、审阅项目相关资料
5、验收小组成员发表意见、形成验收报告
六、出具验收报告

项目验收小组负责人签字

