湘潭医卫职院办公设备维修申报、验收表
                                         编号：
	申报部门
	
	设备名称
	
	规格型号
	

	申报人
	
	资产编号
	
	存放地点
	

	申报原因
	 年     月     日
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	维修单位
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	电话
	

	
	维修说明
	

	
	更

换

配

件
	名称
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	数量
	
	
	
	
	

	
	
	金额
	
	
	
	
	

	
	维修费用
	
	费用合计
	

	维

修

后

运

行

情

况
	更换配件

是否属实
	
	申报人签字：
单位负责人签字：

	
	使用

是否正常
	
	

	分管院长审批
	

	院长审批
	


说明：维修金额超出3000元要由分管院长审批；维修金额超出10000元要由院长审批。 维修金额超出1000元由单位负责人签字；低于1000元可由二级学院副院长、副处长、科长、教研组长签字即可。维修人员通过检查，确定维修的费用，超出1000元应向主管部门告知费用后方能实施维修，超出3000元要由院领导审批后方可实施维修；低于1000元，由各部门自行决定即可。
