湘潭医卫职业技术学院部门自行采购备案表
采购部门：　　　　　　　　　　  　      采购时间：　   　年　　月　　日
	项目名称
	数量、规格参数（采购需求）
	详细用途

	
	
	

	询价或谈判记录

	报价单位
	联系人及电话
	资质、资信情况
	 最终报价（元）

	
	
	
	

	
	
	
	

	（行数不够自行添加）
	
	
	

	选定供应商及理由：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
部门负责人及采购小组签字：　　　　　　　　　　　　　　
年    月    日

	国资处备案
	


	纪检监察审计室
备案
	


说明：1、“部门负责人及采购小组签字”处要有不少于3人的签字。
      2、附分管校领导批准的采购报告。
